Zarzadzenie nr 16/2022

Dyrektora Zespotu Szkét Ogolnoksztatcgcych Mistrzostwa Sportowego
im. Janusza Kusociriskiego w Raciborzu
z dnia 31.08.2022 r.

w sprawie: wprowadzenia Procedury korzystania z podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych
i wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej w ZSOMS w Raciborzu

Na podstawie:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082
Z pdzn.zm.)

2. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz.U. z 2021 poz. 1915)

3. Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (tj. Dz.U.2021
poz. 1930)

zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam w Zespole Szkoét Ogolnoksztatcgeych Mistrzostwa Sportowego im. Janusza
Kusocinskiego w Raciborzu ,Procedure korzystania z podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych i cwiczeniowych zakupionych z dotacji celowej w ZSOMS w Raciborzu’,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam nauczycielom bibliotekarzom, a nadzér nad jego
wykonaniem sprawowac bedzie Dyrektor ZSOMS w Raciborzu.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Zespu‘fu Szkot Ogolneksstatcgcych
Mistrzogtwa Sporteweqo w Raciborzy
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 16/2022

PROCEDURA KORZYSTANIA Z PODRECZNIKOW,

MATERIALOW EDUKACYJNYCH | CWICZENIOWYCH ZAKUPIONYCH Z DOTACJI CELOWEJ

W ZSOMS W RACIBORZU

PODSTAWA PRAWNA

"
2.
3.

WSTEP

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z pézn.zm.)
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oéwiaty (tj. Dz.U. z 2021 poz. 1915)

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (1j. Dz.U.2021
poz. 1930)

llekro¢ mowa o:

1) podreczniku — nalezy przez to rozumieé podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego,
a zakupiony z dotacji celowej;

2) materiale edukacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ materiat zastepujacy lub uzupeiniajgcy
podrecznik, umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy postac papierowa
lub elektroniczng;

3) materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ materiat przeznaczony dla uczniéw
sfuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

W celu zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzytkowania pedrecznikéw i materiatow
edukacyjnych okresla sie szczegotowe warunki korzystania z nich przez uczniow ZSOMS
w Raciborzu,

Podreczniki | materialy edukacyjne zakupione z dotacji celowej Ministerstwa stanowig
wlasno§é szkoly, kitéra zapewnia co najmniej trzyletni okres ich uzytkowania. Materiaty
¢wiczeniowe, zakupione kazdego roku z w/w dotacji przekazywane sg uczniom na wiasnosc.
Podreczniki, materiaty edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe sg przekazywane do biblioteki
szkolnej. Sg ewidencjonowane i ubytkowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Zobowigzuje sie nauczycieli wychowawcéw do zapoznania ucznidw i ich rodzicow
Z niniejszym regulaminem.

Regulamin ma zastosowanie we wszystkich klasach szkoly podstawowej wchodzgcych
w skiad ZSMQOS.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejsza procedura reguluje:
a) zasady zwigzane 2z wypozyczaniem | zapewnieniem uczniom dostepu
do podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i cwiczeniowych
b} tryb przyjecia podrecznikéw na stan biblioteki szkolnej
c) postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zagubienia lub nie zwrdcenia
d) podrecznikow lub materiatow edukacyjnych.



WYPOZYCZANIE UCZNIOM PODRECZNIKOW LUB MATERIALOW EDUKACYJNYCH ORAZ
PRZEKAZYWANIE MATERIALOW CWICZENIOWYCH

1.

Do wypozyczania podrecznikow, materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych uprawnieni sg
wszyscy uczniowie szkoly podstawowej wchodzacych w sklad ZSOMS, w klasach objetych
programem darmowych podrecznikow, materiatéw edukacyjnych | materiatow ¢wiczeniowych.

Podreczniki, materialy edukacyjne sg wypozyczane uczniom na okres danego roku szkoinego.

Wypozyczanie oraz zwrot podrecznikow i materialdw edukacyjnych ma miejsce w bibliotece
szkolnej.

Wypozyczenia podrecznikéw i materialow edukacyjnych dokonuje nauczyciel bibliotekarz
na podstawie imiennej listy ucznidw w dzienniku elektronicznym. Fakt wypozyczenia
odnotowuje sie na. kartach wypozyczenia darmowych podrecznikéw z biblioteki szkolnej
w ZSOMS w danym roku szkolnym, ktore podpisywane sg przez uczniow (kiasy 4-8)
lub rodzicow (klasy 1-3).

Podreczniki i materialy edukacyjne na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i godzinach
uzgodnionych pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem a wychowawca klasy.

Podreczniki i materialy edukacyjne wypozycza sie uczniom na okres jednego roku szkolnego,
nie pozniej niz do 20 wrzesnia danego roku szkolnego.

Przed zakonczeniem zaje¢ dydaktycznych w szkole uczniowie zwracajg podreczniki
i materialy edukacyjne do biblioteki szkolnej. Zwrot nastepuje do 15 czerwca w dniu
i godzinach uzgodnionych pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem a wychowawcy klasy.

Uczniowie przystepujacy do egzaminu klasyfikacyjnego, sprawdzajgcego lub poprawkowego
zwracajg podrecznik nie pdzniej niz do korica sierpnia danego roku.

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego z powodow losowych rezygnuje z edukacji w ZSOMS,
zobowigzany jest zwroci¢ otrzymane podreczniki do biblioteki i przedstawi¢ w sekretariacie
szkoly karte obiegowg potwierdzajacy ich zwrot.

ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIONE PODRECZNIKI

1

Przez caly okres uzytkowania podrecznikow lub materiatow edukacyjnych uczen zobowigzany
jest dbac o stan uzytkowy ksigzek i chroni¢ je przed zagubieniem i zniszczeniem.

Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej wymiany
oktadki.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach. Dopuszcza sie
uzywania oléwka w celu zaznaczenia np. pracy domowe;.

Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien uporzgdkowac
podreczniki tj. powycierac wszystkie zapisy otowka, podklei¢ jesli ulegly zniszczeniu.

Zatgczone do podrecznikéw plyty, mapy, plansze itp. Stanowig integralng ich czes¢ i musza
by¢ zwracane w stanie niezniszczonym. Zgubienie ktoregos z zalgcznikow traktowane jest jak
zniszczenie calosci.

USZKODZENIE LUB ZNISZCZENIE PODRECZNIK LUB MATERIALU EDUKACYJNEGO

1.

Przez uszkodzenie podrecznika lub materialu edukacyjnego rozumie sie nie umysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.



2.

3.

Uczen, ktory doprowadzit do uszkodzenia materiatow bibliotecznych jest zobowigzany
podrecznik naprawic.

Przez zniszczenie podrecznika [ub materialu edukacyjnego rozumie sie umysine
lub spowodowane przez zaniedbanie ucznia poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie
lub popisanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne,
ktore pomniejszajg warto$¢ uzytkowag podrecznika [ub materialu  edukacyjnego
i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1.

Uczen ponosi petng odpowiedzialnos¢ materiaing za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikow lub materialow edukacyjnych nie ujawnionych w  chwili
wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego szkota
moze zadaé od rodzicow ucznia zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub materiafu
edukacyjnego.

Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow okresla Dyrektor Szkoty na podstawie
informacji przekazanych prze MEN.

Rodzic ucznia, ktory zniszczyt badz zgubit podrecznik zobowigzany jest do uiszczenia
wskazanej przez MEN kwoty w kasie szkoty lub przelewem na konto szkoty, podanym przez
ksiegowos¢ do konca trwania zaje¢ edukacyjnych danego roku szkolnego.
W obu przypadkach nalezy dostarczy¢ do biblioteki potwierdzenie dokonania ptatnosci.

W przypadku zniszczenia podrecznika na terenie szkoly przez osoby trzecie uczen
ma obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ o zaistniatym fakcie wychowawce klasy oraz
nauczyciela bibliotekarza.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.
2.

Organem uprawnionym do zmian i interpretacji postanowien procedury jest Dyrektor ZSOMS.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych
i ¢wiczeniowych, ktore nie zostaly ujete w niniejszej Procedurze podejmuje Dyrektor Szkoty.

Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do udostepnienia uczniom i rodzicom Procedury
korzystania z podrecznikow, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych zakupionych z dotacji
celowej w ZSOMS w Raciborzu na kazde ich zyczenia.

pieczgtka i podpis Dyrektora
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